%}/ Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh

Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH TRONG

LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO NOI VU, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

(Kém theo Quyét dinh so: 31 /0P-UBND ngay 08/01/2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh )

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

TT TEN QUY TRINH NOI BO

QUY TRiNH‘ NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

A | THAM QUYEN GIA! QUYET CUA SONOQI VU, THAM QUYEN QUYET
DINH CUA UBND TINH

1 Thu tuc ting thuong Bang khen cua tinh

2 Thu tuc tang Co thi dua cua tinh

3 | Thi tyc ting danh hiéu Chién sy thi dua tinh

4 | Thu tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong xuit sic”

5 | Tha tuc ting thudng Bang khen cta tinh theo chuyén dé

6 Thu tuc ting Co thi dua cta tinh theo chuyén dé

7 Thi tuc ting thuong Bang khen cua tinh vé thanh tich dot xuat

8 | Thu tuc ting thuong Bang khen ciia tinh cho ho gia dinh

9 | Thi tyc tang thuéng Bang khen cuia tinh vé thanh tich ddi ngoai

5 | QUY TRiNH;N(:)I 13() GIAIK QUS{ET THU TYC HANI:I CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1 Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cép huyén theo cong trang

2 | Tha tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”

3 Thu tuc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

4 Thu tuc tang danh hiéu “Lao dong tién tién”

5 Thu tyc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo

chuyén dé
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TT TEN QUY TRINH NOQI BQ

6 Thu tuc tang Gifiy khen cua Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich dot xuat

7 Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cép huyén cho gia dinh

c | Quy TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1 Thu tyc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x3 cho ca nhén, tap thé theo
cong trang

, | Thu tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich thi dua theo
chuyén dé

3 | Thi tyc ting Gidy khen cia Chu tich UBND cap x4 vé thanh tich dot xuat

4 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cip x4 cho gia dinh

5 Thu tuc tang danh hiéu “Lao dong tién tién”
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Phén I )
NQIDUNG CU THE

A. QUY TRINH NOI BO THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU, THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND

TINH

1. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia tinh
- M s6 TTHC: 1.012392.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Don vi thuc
hi¢én

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Chuyén vién

- Kiém tra, tiép nhan hd so dé nghi khen thuong, guri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so
ndp tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua, khen thudng.

Hb so gdbm:

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Buoe 1 cong, XTDT va | S¢Noivu |- To trinh dé nghi khen thuong. 01 ngay
HTDN tinh - Bién ban xét khen thudng ciia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng.
- B4o c4o thanh tich cua cac trudng hop dé nghi khen thudng
¢6 xac nhan cua cap trinh khen thudng.
Lanh dao  |Phén cong xur 1y cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Bube 2 Ban Thidua | Chuyén vién "l:hu 1y ho so:, du tl~1a0 to trinh va quye‘f dinh khen thuong, trinh 16 ngay Du t,héo to trinh va
ude khen thuéng lanh dao phong, lanh dao Ban xem’ Xet. quyét dinh d€ nghi
Linh dao | Xem xét du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 0.5 nad UBND tinh khen
" | Lanh dao S& Néi vu phé duyét. > Ngay thuong
Budce 3 S& Noi vu Lanh daf) So X?m Xet, k?y To trinh d€ nghi UBND tinh khen thudng chuyén 1 ngay To tr,inh. va du thé(.)
phu trach | Van thu So. quyét dinh dé nghi




Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién i g cong Vit thuc hién q
Phat hanh: Cép s, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho Ban UBNI}? t%nh khen
Budc 4 Vin thu S& | Thi dua khen thuong giri UBND tinh (To trinh, du thao van| 0,5 ngay thuong
ban, ho so lién quan).
Phong Noi | Phong No6i chinh (VP8) xtr Iy hd so, trinh 1dnh dao Vin phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
: Lanh dao . khen thudéng cua
UBND tinh Vin phong Xem xét, phé duyét du thao quyet dinh khen thuong trinh lanh| - ngdy UBND tinh
Budc 5 UBND tinh dao UBND tinh.
BND tinh Lanh dao , R .. , 1 na .
UBND tin UBND tinh Ky duyét Quyét dinh khen thudng. ngay Quyét dinh khen
- thuong cia UBND
Vian phong < s et Ao g nTA s tinh
UBND finh Van thu | Phat hanh van ban gii két qua S¢ Noi vu. 0,5 ngay
Trung tam Phuc Quyét dinh khen
, vu hanh chinh | Chuyén vién n X \ I . A . thudng cia UBND
Budc 6 cong, XTPT va | S& Noi vu Thuc hién trd két qua cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen
HTDN tinh thudng
2. Thu tuc tang Co thi dua cda tinh
- M3 s TTHC: 1.012393.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuc | Nguoi thue s n ‘A Thoi gian R X X -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/keét qua
Trung tdm Phyc - Kiém tra, tiép nhan hd so dé nghi khen thudng, gui phiéu 2 s
. . A ia |4 A s 2 1 Ay . 1A R 1 - Giay ti€p nhan ho so
vu hanh chinh | Chuyén vién |tiép nhan va hen trd két qua cho ca nhan/ to churc. . A,
n . Y A ) Loy . . . N . va hen tra két qua.
Buéc 1 | cong, XTDT va| SO NOivu |- Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hgp hd so| 01 ngay

HTDN tinh

nop truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Phiéu kiém soat qua




Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién : § cong vi¢ thue hién q
vu cdng truc tuyén cho Ban Thi dua khen thudng. trinh giai quyét ho so.
Hb so gém:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu cd thi dua cia tinh.
- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cap trinh khen thudng.
- B4o c4o thanh tich cia tap thé.
Lanh dao |Phan cong xtr Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Buéc 2 E}im T}flll (;1’113 Chuyén vién T~h1_1 1y ho soi, du tt~1a0 to trinh va quyef dinh khen thuong, trinh 16 ngay Du t,héo_ to trinh Véjl
en thuong lanh dao phong, lanh dao Ban xem xét. quyét dinh dé nghi
~ Xem xét du thao td trinh va quyét dinh khen thuong, trinh . UBND tinh khen
Lanhdao | nrAr A 0,5 ngay thu
Lanh dao S& Noi vu phé duyét. uong
Bude 3 Lanh dao S | Xem xét ky To trinh dé nghi UBND tinh khen thuéng chuyén 1 naa o . 7
C phu trach  |Van thu S. gay To tgmh va dy tha(?
36 Noi — _ . _ quyét dinh dé nghi
o-Notvu Phat hanh: Cap s0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho Ban UBND tinh khen
Budc 4 Vén thu S¢ |Thi dua khen thuéng giri UBND tinh (T¢ trinh, du thao van| 0,5 ngay thuéng
ban, ho so lién quan).
Phong Noi  |Phong No1 chinh (VP8) xtr Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao Q?yét d}nh
, L3nh dao . khen thuéng cua
UBND tinh Vin ph (‘ing Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh 1anh 0.5 ngay UBND tinh
, Lanh dao , R L. . L, 4
UBND tinh UBND tinh | &Y duyét Quyet dinh. 1 ngay Quyét dinh khen
n thuéng cia UBND
Van phong Vanthue  |Phat hanh vin ban giri két qua S¢ Noi vu. 0,5 ngay tinh




Budc Pon vi thuc | Nguwoi thue N6i dune cone vie Thoi gian Bidu mauw/két qua
thuc hién hién hién o1 ¢ung cong viee thuc hién i mauket qu
UBND tinh
Trung tam Phuc Quyét dinh khen
. vu hanh chinh | Chuyén vién A A I s thudng cia UBND
Budc 6 cong, XTDT va | Sé Noi vu Thuc hién tra két qua, cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen
HTDN tinh thuong
3. Thii tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua tinh
- M4 s6 TTHC: 1.012395.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuc | Ngudi thuc s n ‘A Thoi gian R X X .
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién
S& Noi vu

- Kiém tra, tiép nhan ho so dé nghi khen thuéng, giri phiéu tiép
nhan va hen tra két qua cho c4 nhan/ t6 chic.

- Phan loai, s hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thudng.

Hb so g@)m:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cép trinh khen thudng.

- Bdo cao thanh tich cua cé nhan.

- Chimg nhan hodc xac nhén ctia ngudi ding dau tinh vé sang
kién da duoc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong
tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa
hoc va cong ngh¢ da dugc nghiém thu va 4p dung hi¢u qua, cod
pham vi &nh hudng trong tinh.

01 ngay

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so.




Bude Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién i g cong Vit thue hién q
Lanh dao |Phan cong xir 1y cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Buse 2 Ban Thi dua | Chuyén vién I:hu ly ho so‘, du tPao to trinh va quye’t dinh khen thuong, trinh 16 ngay Du théq to trinh Vaj.
uoc khen thuéng lanh dao phong, lanh dao Ban xem xét. quyét dinh dé nghi
R Xem xét du thao to trinh va quyét dinh khen thuéng, trinh Lanh \ UBND tinh khen
Lanh dao RN A 0,5 ngay thudng
dao S¢ Noi vu phé duyét.
Buse 3 Lanh dao S& | Xem xét ky To trinh d& nghi UBND tinh khen thuéng chuyén 1 noa o . q
phu trich  |Van thu So. gay To tr’mh. va dy thag
36 N6i N i i i quyét dinh dé nghi
oot vy Phat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho Ban UBND tinh khen
Budc 4 Vian thu S6 | Thi dua khen thuéng giri UBND tinh (TO trinh, du thao van| 0,5 ngay thuong
ban, hd so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VPS8) xir 1y ho so, trinh linh dao Vian phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
inh La&nh dao . A A , I . N khen thudng ctia
UBND tin Vin phong Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh 1anh 0.5 ngay UBND tinh
Buéce 5 UBND tinh | 920 UBND tinh. ’
, Lanh dao , . L s ;
UBND tinh | ;o\ finp | KV duyét Quyet dinh. 1ngay | Quyét dinh khen
ViR ohe thuong cia UBND
an phon . X ;
P ) 8 Vén thu | Phat hanh van ban giri két qua S& Noi vu. 0,5 ngay tinh
UBND tinh
Trung tam Phuc Quyét dinh khen
. vu hanh chinh | Chuyén vién At A 2 A 5 thuong cia UBND
Budc 6 cong, XTDT va| S& Néi vu Thyc hién tra két qua, cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen

HTDN tinh

thudng




4. Thi tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong xuit sic”
- Ma s6 TTHC: 1.012396.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc
tthrlrﬁicén D(rnhzfé!;hl.rc Ngul’:;’%;hl'm Noi dung cong viéc ;rhhlf: lglig:: Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan hd so dé nghi khen thuong, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ t6 churc.
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop hd so - Gidy tiép nhén ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich va hen tra ket qua.
Tmn% tam P’huc .. |vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thudng. - Phiéu kiém soat qua
Buéc1 | 0 hanh Chmh‘ ChEJye[l.Vlen HO6 so gdm: 01 ngay |trinh giai quyét ho so.
cong, XTPT va| So Noivu o N L . X
HTDN tinh - To trinh dé nghi xét tang danh hi¢u thi fTua.
- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thuong.
- B4o c4o thanh tich cua tap thé.
Lanh dao  |Phén cong xur 1y cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
oo, | BanThidua | Chuyénvien TNhu 1y ho S0, du tl~1éo to trinh va quyé"’[ dinh khen thuéng, trinh | ngay | Du thio to trinh va
C khen thuéng lanh dao phong, lanh dao Ban xem xét. quyét dinh dé nghi
N Xem xét dy thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh X UBND tinh khen
Lanh dao Lanh dao S& Nai hé duvat 0,5 ngay thuong
anh dao S& Noi vu phé duyét.
Budc 3 Lanh da’o So X?m xét k}'/ T& trinh d& nghi UBND tinh khen thuéng chuyén Lngdy | To trinh va du thio
phu trdch | Van thu So. - ’ ‘ ’ it dinh d& nohi
S& Néi vu Phat hanh: CAp sb, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho Ban ql‘}%e;]])‘rt‘inh e
Budc 4 Van thu S¢ | Thi du‘a khen thudng giri UBND tinh (T trinh, du thao van| 0,5 ngay thuong
ban, ho so lién quan).
Bude 5 Van phong Phong No6i | Phong Noi chinh (VP8) xtr Iy ho so, trinh 1anh dao Vin phong 3 ngay Duy thao quyét dinh
UBND tinh | chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. khen thudng cua




Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién i g cong Vit thue hién q
Lanhdao o vét, phé duyét du thao quyét dinh khen thwong trinh lanh \ UBND tinh
Van phong dao UBND finh 0,5 ngay
UBND tinh | “%° -
, Lanh dao . . L 4 \ . 4
UBND tinh i Ky duyét Quyét dinh. 1 ngay Quye¢t dinh khen
UBND tinh \ i
- - thuong cia UBND
Vanphong | o e | Phat hanh van ban gir két qua S6 N6i vu 0,5 nga tinh
UBND tinh st i = oy
Trung tam Phuc Quyét dinh khen
. vu hanh chinh | Chuyén vién : ; : N thudng cuia UBND
Budc 6 ‘ Thyc hién tra két qua, cho to chirc, ca nhan. 0,5 nga .
HOCD  cong, XTPT va | SoNgivy | e mentraketqua, cholo chue, ca nhan 98Y | {inh va hién vat khen
HTDN tinh thudng
5. Thii tuc ting thwéng Bang Khen ciia tinh theo chuyén dé
- M s6 TTHC: 1.012398.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc
Budc DPon vi thuc | Nguoi thue . R o Thoi gian R X o X .
thyre hign hién hién NOi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/két qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so dé nghi khen thuong, giri phiéu
tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan/ to chuc.
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd - Gidy tiép nhén ho
Trung tam s0 ndp tryc tuyén toan trinh), chuyén hd so trén phan mém so va hen tra két qua.
Phuc vu hanh | dich vy cong tryc tuyén cho Ban Thi dua khen thuong. - Phiéu kiém soét qua
. . Lo Chuyén vién | 1y dm: : trinh giai quyét hd so.
Budce 1 chinh cong, S& N6 0 S0 gom: 01 ngay
XTDT va o Norvy - To trinh dé nghi khen thudng.
HTDN tinh - Bién ban xét khen thuong ctua Hoi dong Thi dua - Khen

thudng cap trinh khen thudng.
- B4o céo thanh tich cta cac trudng hop dé nghi khen thuong
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c6 xac nhan cua cap trinh khen thuong.

Lanh dao  |Phén cong xur 1y cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Bube 2 Ban Thi dua | Chuyén vién TNhu Iy ho so:, du tf~1éo to trinh va quyé1,: dinh khen thudng, trinh 16 ngay Du txhéo. to trinh V%l
udc khen thuéng lanh dao phong, 1anh dao Ban xem x€t. quyét dinh dé nghi
Lanh dao Xem xét du thdo to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 0.5 naa UBND tinh khen
" Lanh dao S& N6i vu phé duyét. = NGy thwéng
Bude 3 Lanh dao S& | Xem xét ky To trinh d& nghi UBND tinh khen thudng chuyén 1o o ‘ q
phu trich | Vin thu Sé. gay | To tgln(?_ Vg gg thi(')
2 NJA; e T AT (A A 27 A A oz 1A . quyet dinh de nghi
’ S6 Noi vu ] q Phe_1t hanh: Cap s0, dong Qau, luu ho so....; tra két qua cho Ban \ UBND tinh khen
Budc 4 Vén thu S¢ | Thi dua khen thudng giri UBND tinh (T¢ trinh, du thao van| 0,5 ngay thudng
ban, ho so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VP8) xtr 1y ho so, trinh lanh dao Vian phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phy trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
: Lanh dao A A X, 4 , . khen thuong cua
UBND tinh - & : i )
e s Van phong Xem x¢€t, phew duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh lanh 0.5 ngdy UBND tinh
udc UBND tinh dao UBND tinh.
, Lanh dao , . I X I
UBND tinh ; Ky duyét Quyét dinh. 1 ngay Quye¢t dinh khen
UBND tinh s :
- thuong cia UBND
Vian phong < 1 o Taie i LA 3 @ NTAS > tinh
UBND finh Véan thu | Phat hanh van ban gtri két qua S& Noi vu. 0,5 ngay
Trung tdm Phuc Quyét dinh khen
. vu hanh chinh | Chuyén vién A K, R o1 1A \ thudng cuia UBND
Budc 6 cong, XTDT va | S& Noi vu Thyc hién trd két qua, cho t6 churc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen

HTDN tinh

thuong
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia tinh theo chuyén dé
- M s6 TTHC: 1.012399.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viée
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

Trung tam Phuc

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thuong.

- Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qua

vu hanh chinh Chuyén . . e Rt
Busc 1 | ¢ong, XTDT va | vien S¢ Noi |HO so gom: 01 ngay trinh giai quyét ho so.
HTDN tinh vu - To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cuia Hoi dong
Thi dua - Khen thudéng cap trinh khen thudng.
- B40 c40 thanh tich cua tap thé.
Lalél;r? 4% phan cong xtr Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Busco | BanThidua | Chuyén |Thuly ho so, du thdo to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 16ngay | Du thio & trinh va
khen thudng vién Ban |]anh dao phong, 1anh dao Ban xem xét. quyét dinh d& nghi
Lanh dao |Xem xét du thao t& trinh va quyét dinh khen thudng, trinh . UBND tinh khen
< A A 1A 0,5 ngay thuong
Ban Lanh dao S& Noi vu phé duyét.
, y ra Lfi nhA(.'iao Xem xét ky To trinh dé nghi UBND tinh khen thudng chuyén . To tginh. va d};l thé(,)
Budc 3 S& Noi vu S& Noi vu Van thee S5 1 ngay quyét dinh dé nghi
phu trach ' UBND tinh khen
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Budc Don vi thuc | Nguoi thue ne n o Thoi gian R X X -
thue hién hign hign Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
.2 . \ . thud
Phat hanh: Cap s0, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho Ban wong
Budc 4 Van thu S¢ | Thi dua khen thuéng giri UBND tinh (T& trinh, du thao van| 0,5 ngay
ban, ho so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VP8) xtr Iy hd so, trinh 1anh dao Vin phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao q171yé’t d}nh
. Linh dao ) A A i Lo o khen thudéng cua
UBND tinh Vin ph dng Xem xét, phé duyét du thao quyét dinh khen thudng trinh 1anh 0.5 ngay UBND tinh
, Lanh dao . n X, 4 > .
UBND tinh | 5N ginh |KY duyét Quyet dinh. 1ngay | Quyét dinh khen
_ - thuong cia UBND
Vanphong 1 b | Phat hanh vin ban gii két qua So Noi 0,5 nga tinh
an thu . ,
UBND finh at hanh van ban guri két qua Sé Noi vu gay
Trung tam Phuc A Quyét dinh khen
vu hanh chinh Chuyén thuong cia UBND
Budc 6 cdn g, XTDT va vién SI(; NO1 | Thuc hién tra két qua, cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen

HTDN tinh

thudéng
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7. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia tinh vé thanh tich dot xuit
- M s6 TTHC: 1.012401.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

Trung tam Phuc

- Kiém tra, tiép nhan hod so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thuong.

Hb so gém:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- Giy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

. . Chuyén
Buse 1 C\g.; ha;l(l}CDfl%nilé vién So Néi |~ B.1en ban binh xetoth1 dlj.a Va‘l ket qua bo E)hleu cua Hoi dong 0,5ngay |- Phiéu kiém S08t qua
HglzDN - vu Thi dua - Khen tl}uong cap trinh khen thuéng. q trinh giai quyét hd so.
n - B4o céo tom tat thanh tich ctia cd nhan, tap thé 1ap duoc
thanh tich hodc co quan, t6 chutrc, don vi quan ly truc tiép,
trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong trang, qua trinh
cong tac hodc tom tit két qua 1ap thanh tich d6i véi khen
thudng thanh tich c6 ndi1 dung tdi mat, tuyét mat dé ge nghi
khen thuong theo thu tuc don gidn.
Lalél;r(]i % | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,25 ngay
Bude 2 Ban Thi Eiua (_)puyén 'l:hu 1y ho so‘, du t}~1éo to trinh va quyéf dinh khen thudng, trinh 1,75 ngay Du t,héo to trinh Vi
khen thuéng | vien Ban |lanh dao phong, 1anh dao Ban xem xét. quyét dinh dé nghi
Linh dao | Xem xét du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh \ UBND tinh khen
B N  NTA: A A 0,25 ngay thudng
an Lanh dao S& Noi vu phé duyét.
Bude 3 S& Néi vu Lanh dao |Xem xét ky To trinh dé nghi UBND tinh khen thuéng chuyén 0.5 ngay To trinh va du thao

S& phu

Van thu So.

quyét dinh dé nghi
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Budc Don vi thuc | Nguoi thue ne n o Thoi gian R X X -
thue hién hign hign Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
trach UBND tinh khen
Phat hanh: Cép $0, dong dAu, luu ho so....; tra két qua cho Ban thuong
Budc 4 Van thu S¢ | Thi dua khen thudng giri UBND tinh (T6 trinh, du thao van| 0,25 ngay
ban, ho so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VP8) xir Iy ho so, trinh ldnh dao Van phong 5
hinh (VP8 » : L oha duvd 0,5 ngay .
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
, Linh dao . khen thuéng cua
UBND tinh Vin ph dng Xem xét, phé duyét du thao quyet dinh khen thudng trinh 1anh 0,25 ngay UBND tinh
, Lanh dao , R L > ,
UBND tinh UBND tinh Ky duyét Quyét dinh. 0,25 ngay Quyét dinh khen
< . thuong cia UBND
Vanphong 1 v b | Phat hanh vin ban g két qua So No 0,25 nga tinh
an thu . ,
UBND finh at hanh van ban gtri két qua S& Noi vu gay
Trung tam Phuc A Quyét dinh khen
, vu hanh chinh | CNUYeN . : 7 | thuong cia UBND
Budc 6 cong, XTDT va vién SI(; NO1 | Thuc hién tra két qua, cho t6 chirc, ca nhan. 0,25 ngay tinh va hién vat khen

HTDN tinh

thudng
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8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia tinh cho hd gia dinh
- M s6 TTHC: 1.012402.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viée
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

Trung tam Phuc

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thuong.

- Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qua

. Chuyén A A
3 HO so gom: . . Fonet
Bugc 1 | vwhanhchinh | oo Noi som: 01 ngay |trinh giai quyet ho so.
cong, XT{?T va vu - T& trinh d€ nghi khen thudng.
HTDN tinh - Bién ban xét khen thuong cia Hoi ddng Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- Bdo c4o thanh tich ctia cac trudong hop dé nghi khen thudng
c¢6 x4c nhan cla cap trinh khen thudng.
Largl;r(]i % | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Budce 2 Ban Thi (;Iua C_IAhuyén 'l:hu 1y ho so‘, du t{léo to trinh va quyéf dinh khen thudng, trinh 16 ngdy Du t,héo o trinh va
khen thudng vien Ban |1anh dao phong, 1anh dao Ban xem xét. quyét dinh dé nghi
Lanh dao |Xem xét du thao to trinh va quyét dinh khen thuéng, trinh 0.5 ngay UBND t%nh khen
Ban Lanh dao S& Noi vu phé duyét. ’ thuong
, . NTAC Lar)h dao Xem xét ky To trinh dé nghi UBND tinh khen thudng chuyén 5 To tr,inh. vady thé(,)
Budc 3 S& Noi vu S& phu Vi thr 3 1 ngay quyét dinh dé nghi
tréch an thi 0. UBND tinh khen
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Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne n o Thoi gian R X X -
thue hién hign hign Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua
. . 5 . thud
Phat hanh: Cap s0, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho Ban vong
Buodc 4 Van thu S¢ | Thi dua khen thudng giri UBND tinh (T¢ trinh, du thao van| 0,5 ngay
ban, ho so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VP8) xtr Iy hd so, trinh 1dnh dao Vin phong 3 ngay
Vin phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
i Linh dao . khen thudng cua
UBND tinh Vin ph dng Xem xét, phé duyét du thao quyét dinh khen thudng trinh 1anh 0.5 ngay UBND tinh
Budc 5 UBND tinh, | 920 UBND tinh. ’
, Lanh dao , n L, 4 5
UBND tinh UBND tinh Ky duyét Quyét dinh. 1 ngay Quyét dinh khen
_ - thuong cia UBND
VaRPRONE | b | Phat hanh van ban gii két qua So N6i vu 0,5 ngay tinh
UBND tinh T ’
Trung tam Phuc A Quyét dinh khen
vu hanh chinh Chuyén thuong cia UBND
Budc 6 cdn g, XTDT va vién SI(; NO1 | Thuc hién tra két qua, cho t6 chirc, ca nhan. 0,5 ngay tinh va hién vat khen

HTDN tinh

thudéng
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9. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia tinh vé thanh tich dbi ngoai
- M s6 TTHC: 1.012403.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

Trung tam Phuc

- Kiém tra, tiép nhan hod so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Ban Thi dua khen thuong.

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua

. Chuyén A A
vu hanh chinh | . . [HO so gom: \ inh oiai quvét ho
Bude 1 i, | vien S& N6 . 01 noav | trinh giai quyét ho so.
vl eong, XTDT va | V" stl’ '\ To trinh d& nghi khen thudng. gay
HTDN tinh ' - Bién ban xét khen thuéng cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- B4o céo tom tit thanh tich cta c4 nhan, tap thé 1ap duogc
thanh tich.
Lalél;r? % | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
Bude 2 Ban Thi Eiua C?puyéen 'l:hu Iy ho so‘, du t}~1ao to trinh va quyef dinh khen thudng, trinh 16 ngdy Dy thio to trinh va
khen thudng vien Ban |1anh dao phong, lanh dao Ban xem xét. quyét dinh d& nghi
Lanh dao |Xem xét dy thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 0.5 ngay UBND ti?nh khen
Ban Lanh dao S& Noi vu phé duyét. ’ thuong
, . NTAC Lar)h dao Xem xét ky To trinh dé nghi UBND tinh khen thuong chuyén 5 To tr,inh. vady thé(,)
Budc 3 S& Noi vu S6 phu B 1 ngay quyét dinh dé nghi
tréch an thir 0. UBND tinh khen
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Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién i g cong Vit thue hién q
_y , ‘ , thuong
Phat hanh: Cap s0, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho Ban
Buodc 4 Van thu S¢ | Thi dua khen thudng giri UBND tinh (T¢ trinh, dy thao van| 0,5 ngay
ban, hd so lién quan).
Phong Noi | Phong Noi chinh (VP8) xir Iy ho so, trinh lanh dao Van phong 3 ngay
Van phong chinh (VP8) |UBND tinh phu trach xem xét, phé duyét. Du thao quyét dinh
: Lanh dao ) i X q .o q o khen thudng cua
UBND tinh Vin phong Xem xét, phé duyét dy thao quyet dinh khen thuong trinh lanh| - ngdy UBND tinh
Budc 5 UBND tinh | 420 UBND tinh. ’
, Lanh dao , N L. .
UBND tinh UBND tinh Ky duyét Quyét dinh. 1 ngay Quyét dinh khen
< \ thuong cia UBND
VanPhone e e | Phat hanh van ban g két qua So Noi 0,5 nga tinh
an thu . ,
UBND tinh at hanh van ban guii két qua So Noi vu gay
Trung tam Phuc Chuvén Quyét dinh khen
Buses | Ywhanhchinh | e hien trd két qui. cho t chite, ¢ nha 0,5ngay | thuongcua UBND
cong, XTDT va o ve fien fra ket qua, ¢ho 1o chre, ca nhan. 2 N98Y 1 inh va hién véat khen

HTDN tinh

thudng
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1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén theo cong trang
- Mi s6 TTHC: 1.012381.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhéan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Gidy tiép nhan hd so

B¢ phan mot | Céng chirc Vl_,} c@ng‘trl_J:c tuyén cho Phong Noi vu. va hen tré két qua.
Budc1 | caaUBNDcap | bophan |HO so gom: 1 ngay L ] .
huvén mot cira e N ) i - Phiéu kiém soat qua
¥e ; - To trinh dé nghi khen thudng. trinh gidi quyét hd so.
- Bién ban xét khen thuéng cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- B4o céo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong
c¢6 x4c nhan cia cap trinh khen thuéng.
L;ﬂgfg ° |Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
‘ ’ Du théo to tr@nh va
Chuyén | Thuly ho so, du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh . quyét dinh dé nghi
o R . ; ] 12 ngay X A
vién Phong |1anh dao Phong xem xét. UBND cap huyén
Budc 2 Phong No6i vu khen thudng
Xem xét, ky To trinh dé nghi UBND cap huyén khen thudéng
\ , , L 4 , - £ To trinh va du thao
. va xem x¢€t du thdo quyét dinh khen thudéng, gt UBND cap P
Lanh dao huva 15 nai quyét dinh dé nghi
Phong | WYen: . , , | #2N9Y | UBND cép huyén khen
Lap ho so bdo cdao Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén thuéng

hop, xem xét, thong qua (néu can thiét).
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Budc Don vi thuc | Nguoi thue ne n o Thoi gian R X & .
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Van phon 3 . 5 &t di
P ’g Lfmh df?“’ Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh Chu 5 Du thao quwlyet d} nh
UBND cap Vién phong | . h UBND cp huvé 0,5 ngay khen thu’gng cua
huyén UBND |U€ cap huyen. UBND cap huyén
. ; Chu tich
Budce 3 3 e . X
U]iNDA “P | UBND cép |Ky duyét Quyét dinh khen thuéng. 1 ngay ,
uyén huyén Quye¢t dinh khen
< . thuong cua UBND
Van phor}g ’ . cap huyén
UBND cap Van thu | Phat hanh van ban giri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
. cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
4 A\ A1 Chuyen A A Cen A LS T A
Budc 4 | Phong No6i vu = X bo phan “mdt cura”. 2 ngay )
vién Phong | "~ . . \ . (o 2A . Quyeéet dinh khen
Cac truong hop khong dugc khen thuong, thong bao dén cac lyetdl
s £ thuéng caia UBND
don vi trinh khen biét. Z Ay iA A
cap huyén va hién vat
B6 phan mot | Cong chirc khen thuong
Buéc 5 | cca UBND cap | bd phan | Thuc hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 1 ngay

huyén

mot cura
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2. Thi tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”
- Mi s6 TTHC: 1.012383.000.00.00.H40

- Ton

o thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc

Budc
thue hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan/to chiic.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Giay tiép nhan ho so va

e | {36 8%?;1 [r)n(f)} Cg){lg EPHC vu cong tryc tuyeén cho Phong Néi vu. v hen tra két qua.
udc ctra ca 0 phan A A . .
huva P > PRI THG so gom: “y. Phiéu kiém soat qua
yen mot cua N A C s . . . . £, 1A
- To trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua. trinh giai quyét ho so.
- Bién ban xét khen thuéng cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- B4o cdo thanh tich cua tap thé.
Lanh : . ; X
glrl] C)r?é | Phan cong xu 1y cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
. ’ Du thao to trinh va
Chuyén | Thuly ho so, du thdo to trinh va quyét dinh khen thuéng, trinh 12 noa quyét dinh dé nghi
vién Phc‘)ng 1anh da() Ph(‘)ng xem Xeét. gay UBND Cﬁp huyén khen
Budc 2 Phong Né6i vu thuong
Xem xét, ky T trinh dé nghi UBND cép huyén khen thudng
. va xem xét du thao quyét dinh khen thudng, giri UBND cép T trinh va dy thao quyét
Lanh dao R \ ) N . %
Phong huy@n.‘ ‘ 1,5ngay | dinh d? nghi UBND cap
Lap hd so bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuéng huyén huyén khen thuong

hop, xem xét, thong qua (néu can thiét).
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Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne n o Thoi gian R XX -
thue hién hign hign Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Van phon 3 . : &t di
P ,g Lfmh d‘ao Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh Chu . Dy thaqo quyqet dinh
UBND cap Vian phong tich UBND cip huva 0,5ngay |khen thu:p‘ng cua UBND
huyén UBND |%° cap huyen. cap huyén
z Chu tich
Budo 3 Uiﬁ?égap UBND cp |K§ duyét Quyét dinh khen thuéng. 1 ngay
. huyén Quyét dinh khen thuong
Van phong cua UBND cép huyén
UBND cap Vin thu | Phat hanh van ban guri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
. cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
, . .. Chuyén NIV X
Buéc 4 | Phong Noi vu vién Phong bo phan “mot cua”. 2 ngay
Cac truong hop khong dugc khen thuong, thong bao dén cac Quyét dinh khen thudng
don vi trinh khen biét. ctia UBND cip huyén
va hién vat khen thuong
B phan m(f),t Cong chuc
Buéc 5 | cca UBND cap | bd phan | Thuce hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 1 ngay

huyén

mot cua
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3. Thii tuc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”
- M s6 TTHC: 1.012385.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée
Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne n o Thoi gian R XX -
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Giay tiép nhan ho so va

Bt | ?@8%@;1511@} Ct(z)flg ;EIIIC vu cong truc tuyén cho Phong Noi vu. L nga hen tra két qua.
uocC cua cap O phan A A . Yy X .2 , ,
huyén mét cira Ho so gom.‘ . . . - ‘Phle}lq .klel’l”l( sc;at qua
- T trinh @€ nghi xét tang danh hiéu thi dua. trinh giai quyét ho so.
- Bién ban xét khen thuong cta Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- Bao cdo thanh tich cta cd nhan.
L;ﬂgfg " |Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
. ’ Du thao to tr@nh va
Chuyén | Thuly ho so, du thdo to trinh va quyét dinh khen thuéng, trinh 12 naa quyét dinh dé nghi
Vién Phc‘mg 1anh dao Ph(‘)ng xem Xet. gay UBND Cﬁ,p huyén khen
Budc 2 Phong No6i vu thuong
Xem xét, ky To trinh dé nghi UBND cép huyén khen thuéng
. va xem xét du thao quyét dinh khen thudng, giri UBND cép T trinh va dy thao quyét
Lanh dao R X ) N . 7
Phong huye_:n: ‘ 1,5ngay | dinh d? nghi UBND cap
Lap hd so bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuéng huyén huyén khen thuong

hop, xem xét, thong qua (néu can thiét).
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Bude Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién i * thuc hién
[\gg\%l 221% \zﬁlgf (‘ffg Xem xét, phé Aduyét cAluf thao quyét dinh khen thudng trinh Chu 0,5 ngay khglutfllllri}(‘)nguc}ég gl}gllim
huyén UBND | tich UBND cép huyén. cép huyén
z Chu tich
Buoe 3 U]iNDA “P | UBND cap |Ky duyét Quyét dinh khen thuong. 1 ngay
uyen huyén Quyét dinh khen thuong
Van phong cia UBND cép huyén
UBND cap Vin thu | Phat hanh vin ban giri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
Chuyén cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
Buoc 4 Phong Noi vu vién Phong b()’ phan‘ mot ctra : ? ) o 2 ngay Quyét dinh khen thueng
Céc truong hop khopg dugc khen thudng, thong bao dén cac ctia UBND cAp huyén
don vi trinh khen biét. va hién vat khen thuong
B6 phan mot | Cong chuc
Buéc5 | ctra UBNDcip | bophan |Thuc hién tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. 0,5 ngay

huyén

mot cura
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4. Thi tuc ting danh hiéu “Lao dong tién tién”
- M s6 TTHC: 1.012386.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Giay tiép nhan ho so va

e | {36[1}1];%15116} Ct??g 1(l:l}‘u:c vu cong truc tuyén cho Phong Noi vu. o hen tra két qua.
udc cura cap 0 phan A A ngay Az , .
huyén mot cira HO so gom: ‘ | ‘ | - ‘Phle},lq .klerri soat qud
- Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan dugc dé nghi trinh giai quyét ho so.
tang danh hi¢u Lao dong tién tién cta cép trinh khen.
- Bién ban binh x¢ét thi dua.
- B4o céo thanh tich cua c4 nhan.
L;ﬁg: g ° | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
. ) Du thao to trinh va
Chuyén | Thuly ho so, du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 12 naa quyét dinh dé nghi
Vién Ph(‘)ng lanh dao Ph(‘)ng xem Xxeét. gay UBND Cﬁp huyén khen
Budc 2 Phong Noi1 vu thudng
Xem xét, ky T trinh dé nghi UBND cép huyén khen thudng
. va xem xét dy thao quyét dinh khen thuéng, giri UBND cap T trinh va dy thao quyét
Lanh dao R . ) A - )
Phong huy@n.‘ ‘ 1,5ngay | dinh d? nghi UBND cap
Lap ho so bdo cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén huyén khen thuong

hop, xem xét, théng qua (néu can thiét).
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Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne n o Thoi gian R XX -
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Van phon 3 . : &t di
P ’g Lfmh df?“’ Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh Chu X Du thaﬂo quyqet dinh
UBND cap Vién phong | . h UBND cp huvé 0,5ngay |khen thu:p‘ng cua UBND
huyén UBND |U¢ cap huyen. cap huyén
% Chu tich
Buéc 3 Uiffér‘l’ap UBND cp |K§ duyét Quyét dinh khen thuéng. 1 ngay
. huyén Quyét dinh khen thuong
Van phong cua UBND cép huyén
UBND cip Vin the | Phat hanh van ban guri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
Chuvé cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
Buc4 | PhongNoivu | .2'orsd g |0 Phin “mot cira”. 2 ngay
Cac truong hop khong dugc khen thudng, thong bao dén céc Quyét dinh khen thuong
don vi trinh khen bi¢t. ciia UBND cép huyén
va hién vat khen thuong
B phan m(f),t Cong chuc
Buéc 5 | coa UBND cap | bo phan | Thuc hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay

huyén

mot clra
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- Ma s6 TTHC: 1.012387.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Phong Néi vu.

- Giay tiép nhan ho so va

] {36 phan mé} C()I}g leﬁc \ N . hen tra két qua.
Buéc1 | caaUBNDcap | bdphan |HO so gom: 1 ngay . ) )
huvén mot cira o L q - Phiéu kiém soat qua
¥ : - To trinh dé nghi khen thudng. ‘ trinh giai quyét hd so.
- Bién ban xét khen thuong cia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.
- Bdo c4o thanh tich cua cac trudong hop dé nghi khen thudng
c¢6 x4c nhan cla cap trinh khen thudng.
L;ﬂ%s 5 | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
. ) Duy thao to trinh va
Chuyén | Thu ly ho so, du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 12 naa quyét dinh dé nghi
vién Phong |Ianh dao Phong xem xét. 98Y | UBND c4p huyén khen
Budc 2 Phong Né6i vu thuong
Xem xét, ky T trinh dé nghi UBND cép huyén khen thudng
N va xem xét dy thao quyét dinh khen thuong, giri UBND cap T trinh va dy thao quyét
Lanh dao R . ) A - ’
Phong huye_:n: ‘ 1,5ngay | dinh d? nghi UBN]) cap
Lap ho so bdo cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén huyén khen thuong

hop, xem xét, théng qua (néu can thiét).
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Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne A o Thoi gian . X X A -
thue hién hign hign Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Van phon 3 . : &t di
P ’g Lfmh df?“’ Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh Chu . Dy thaﬂo quyqet dinh
UBND cap Vién phong | . h UBND cp huvé 0,5ngay |khen thuong cua UBND
huyén UBND |U¢ cap huyen. cap huyén
% Chu tich
Buéc 3 Uiffér‘l’ap UBND cp |KY duyét Quyét dinh khen thuéng. 1 ngay
. huyén Quyét dinh khen thuong
Van phong cua UBND cép huyén
UBND cép Vin thu | Phéat hanh vin ban giri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
. cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
, . .. Chuyén N X
Buéc 4 | Phong Noi vu vién Phong bo phan “mot cua”. 2 ngay
Céc truong hop khong duoc khen thuong, thong bao dén cac Quyét dinh khen thudng
don vi trinh khen biét. ctia UBND cip huyén
va hién vat khen thuong
B phan m(f),t Cong chuc
Buéc 5 | cca UBND cap | bd phan | Thuc hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay

huyén

mot cura
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuit
- Mi s6 TTHC: 1.012389.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Phong Néi vu.

- Giay tiép nhan ho so va

Bo phan m(f),t Cong chire Ho so gém: N . hen tra két qua.
Budc 1 | cta UBND cap | bd phan |- To trinh dé nghi khen thudng. 1 ngay Az , ,
huyén métcua |- Bio cdo tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé lap duoc i ‘Phlep“kleni S(Z\at qua
. , P trinh giai quyét ho so.
thanh tich hodc co quan, t6 churc, don vi quan 1y truc tiép,
trong d6 ghi ro hanh ddng, thanh tich, cong trang, qua trinh
cong tac hodc tom tit két qua 1ap thanh tich d6i véi khen
thuong thanh tich c6 ndi dung tdi mat, tuyét mat dé aé nghi
khen thudng theo thu tuc don gian.
L;ﬂgfg " |Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
‘ ’ Du t}léo to tr‘!nh va
_Chuyén Thu 1y ho so, du thao to trinh va quyét dinh khen thuong, trinh 12 ngay quyét ajinh de nghi
Budc 2 Phbl’lg Noi vu Vién Phc‘)ng lanh dao Ph(‘)ng xem Xeét. UBND Cﬁp huyén khen
thuong
Lanh dao Xem xét, ky To trinh dé ,ng}?i UBND cép huyén @en thu’(”)’t}g \ T(j)’ trinh va du thdo quyét
Phon g va xem xét du thao quyét dinh khen thuong, giri UBND cap| 1,5ngay | dinh d? nghi UBNP cap
huyén. huyén khen thuong
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tthrlrﬁicén D(rnhzfé!;hl.rc Ngli’glé:lhuc Noi dung cong viéc Ihhg:: lgliz:: Biéu miu/két qua
[\ggrll\l%lzgi \%;r?gf (‘?r(l)g Xem xét, phé Aduyét (}u thao quyét dinh khen thuong trinh Chu 0.5 ngdy kh]e)nutflkllr?ng?llieat [djl]g}lil[)
huyén UBND tich UBND cap huyén. cAp huyén
z Chu tich
Busc3 | UBNDcdp 1 ypp cap [Ky duyét Quyét dinh khen thuéng, 1 ngay
huyén huyén Quyét dinh khen thuong
Vin phong cua UBND cap huyén
UBND cip Vin thu | Phat hanh vin ban giri két qua, giri lai Phong Noi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
. Chuyen cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho ‘
Phong Noi vu vién Phong bo phan “mat cura”. ’ 2 ngay
Céc truong hop khong dugc khen thuong, thong bao dén cac Quyét dinh khen thudng
Budc 4 don vi trinh khen biét. cua UBND cap huyén
va hién vat khen thuong
B6 phan mot | Cong chuc
ctra UBND cip | bd phan |Thuc hién tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. 0,5 ngay
huyén mot cura
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7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén cho gia dinh
- M s6 TTHC: 1.012390.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viée
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Phong Néi vu.

- Giay tiép nhan ho so va

] {36 phan mé} C()I}g Cl}&C \ N . hen tra két qua.
Buéc1 | caaUBNDcap | bdphan |HO so gom: 1 ngay . ) )
huvén mot cira N o L N _ - Phiéu kiém soat qua
¥ : - Vén ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi trinh giai quyét hd so.
ting Gidy khen cta cap trinh khen.
- Bién ban xét khen thudng.
- B4o céo thanh tich cua gia dinh duoc dé nghi khen thuong,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong.
L;ﬂ%f 5 | Phan cong xir Iy cho chuyén vién giai quyét. 0,5 ngay
. ) Du thao to tr@nh va
Chuyén | Thu ly ho so, du thao to trinh va quyét dinh khen thudng, trinh 12 naa quyét dinh dé nghi
Vién Phc‘mg 1anh da() Ph(‘)ng xem Xeét. gay UBND Cﬁ,p huyén khen
Budc 2 Phong Né6i vu thuong
Xem xét, ky T trinh dé nghi UBND cép huyén khen thudng
N va xem xét dy thao quyét dinh khen thuong, giri UBND cap T trinh va dy thao quyét
Lanh dao R . ) A - ’
Phong huye_:n: ‘ 1,5ngay | dinh d? nghi UBND cap
Lap ho so bdo cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén huyén khen thuong

hop, xem xét, thong qua (néu can thiét).
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Budc Don vi thue | Nguwoi thue ne n o Thoi gian R XX -
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Van phon 3 . : &t di
P ’g Lfmh df?“’ Xem xét, phé duyét du thdo quyét dinh khen thudng trinh Chu X Du thaﬂo quyqet dinh
UBND cap Vién phong | . h UBND cp huvé 0,5ngay |khen thu:p‘ng cua UBND
huyén UBND |U¢ cap huyen. cap huyén
. £ Chu tich
Budc 3 3 e . 5
Uiffér‘l’ap UBND cp |KY duyét Quyét dinh khen thuéng. 1 ngay
. huyén Quyét dinh khen thuong
Van phong cua UBND cép huyén
UBND Cép Van thu | Phat hanh van ban giri két qua, guri lai Phong NGi vu. 0,5 ngay
huyén
Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
. cap huyén dong dau, vao s6 theo ddi va luu; Chuyén tra cho
4 A\ A1 Chuyen A A Cen A LS T A
Budc 4 | Phong No6i vu vién Phong bd phan “mdt cira”. 2 ngay
Cac truong hop khong dugc khen thuong, thong bao dén cac Quyét dinh khen thudng
don vi trinh khen biét. ctia UBND cip huyén
va hién vat khen thuong
B phan m(f),t Cong chuc
Buéc 5 | cca UBND cap | bd phan | Thuc hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay

huyén

mot cura
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C. QUY TRINH NOI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho c4 nhén, tap thé theo cong trang
- Mi s6 TTHC: 1.012373.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay lam viéc

Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/keét qua

B6 phan mot

Cong chuc

- Kiém tra, tiép nhan hd so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhan va hen tra két qua cho ca nhan/ to chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vu cong truc tuyén cho Cong chic phu trach cong tac Thi dua

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

. - Khen thuong. s
Buéc 1 | cca UBND cap | bd phan A °n \ wong 1 ngay ) :
x4 mot cira H6 so gom: ‘ 7 - Phiéu kiém soat qua
' - Van ban dé nghi kém theo danh sich c4 nhan, tap thé dugc trinh giai quyét hd so.
dé nghi tang Gidy khen.
- Bién ban xét khen thuong.
- Bao cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen
thuong, trong d6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thuong.
Cong chuce . i )
phu trach | Thu 1y ho so, tong hop danh sach, du thao quyét dinh, trinh Téng hop danh sach va
, . . | congtac |Chu tich UBND cap xi xem xét. . du thao quyét dinh dé
Buéc2 | UBND . 5 e . . 14 nga Co o~
wée 4P X8 | Thidua- |Lap hd so bao cao Hoi déng Thi dua - Khen thuong chp xa| — "0 | nghj UBND cap xa
Khen  |hop, xem xét, thong qua (Néu can thiét). khen thuong
thudng
Chu tich .
. T _ . ¢t dinh khen thu¢
Budc3 | UBND cap xa | UBND cap | Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen thudng. 2 ngay Quyét dinh khen thuong

xa

ctia UBND cip x4
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Bu’é’.cA Don V: thye Ngu’ff’iA thye Noi dung cong viéc Thoi gii‘n Biéu miu/két qua
thuc hién hi¢n hi¢n : : thuc hién
5 Phat hanh van ban gui két qua Coéng chirc phu trach cong tac .
Van thu Thi dua - Khen thudng. 0.5 ngay
Cong chic | Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén vin thu UBND
pliu tréf:h cip xd dong du, vao sb theo ddi va luu; Chuyén tra cho bd
, . . | congtac R .
Budc4 | UBND cap xa Thi dua - phan “mot cira”. , 2 ngay ’
Khen Céc Truong hop khong dugce khen thudng, thong bao dén cac Quyeét dinh khen thudng
thuong  |don vi trinh khen biét. ctia UBND cap xi va
hién vat khen thudéng
B6 phan mot | Cong chuc
Budc 5 | cira UBND cdp | bd phan | Thuc hién tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 0,5 ngay
xa mot ctra
2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
- M s6 TTHC: 1.012374.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
Budc Don vi thuc Nguoi Thoi gian

thuc hién

hién

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

Bi€éu mau/két qua

Budc 1

B6 phan mot
cua UBND
cap xa

Cong
churc bo
phan mot
cua

- Kiém tra, tiép nhan ho so dé nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ t6 churc.

- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phin mém
dich vu cong tryc tuyén cho Cong chirc phuy trach cong tac
Thi dua - Khen thudng.

Hb so gdom:

- Vin ban dé nghi keém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc
dé nghi ting Gidy khen.

1 ngay

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
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- Bién ban xét khen thuéng.
- Bdo cao thanh tich cta cé nhan, tap thé dugc dé nghi khen
thudng, trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

Cong chuc . , . .
phu trach | Thu 1y ho so, tong hop danh sach, du thao quyet dinh, trinh Tong hop danh séch va
, . . | congtac |Chutich UBND cap xa xem xét. . du thao quyét dinh dé
Buéc2 | UBND . ) o : . 14 nga . .
Hoe “AP X4 Thi dua - Lap ho so bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap xa gy nghi UBND cap x3
Khen  hop, xem xét, thong qua (Néu cin thiét). khen thuéng
thudng
Chu tich
UBND cép |Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen thuéng. 2 nga ,
, L ) ¢ap | Xem xet, ky duyct Quyct dinh khen thuong 9| Quyét dinh khen thuéng
Budc 3 | UBND cap xa Xa i 12 UBND cip x3
Vin thu Phat hanh van ban guri két qua Cong churc phu trach cong tac 0.5 nad cua cap xa
Thi dua - Khen thudng. = 98y
Cong C,h"IC Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van thu UBND
pl}u tra,ch cap xa dong dau, vao s6 theo doi va luu; Chuyén tra cho bo
, A - cong tac A e A o e \
Buéc4 | UBND cap xa Thi dua - phan “mot cira”. 2 ngay
Khen Céc Truong hop khong duoc khen thudng, thong bao dén cac Quyét dinh khen thuéng
thuéng  |don vi trinh khen biét. ctia UBND cip xi va
hién vat khen thudng
B6 phan mot | Cong chirc
Budc 5 | crta UBND cép bo phan | Thuc hién tra két qua cho td churc, ca nhan. 0,5 ngay
xa mot ctra
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3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xa vé thanh tich dét xuét
- M s6 TTHC: 1.012376.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuec | Nguoi thue A n ‘n Thoi gian S -
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua

- Kiém tra, tiép nhan ho so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho c4 nhan/ td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho so
ndp truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich

- Giay tiép nhan ho so va

B6 phan m(f),t Cong chirc | vu cong truc tuyén cho Cong churc phu trach cong tac Thi dua hen tra kit qui
Budc 1 | ctra UBND cap b(f)Apha;m - Khen t‘hu:("mg. Ingay | 'Phi A0 idm ' sodt qué
xa meLeta - |Ho so gom: 3 . trinh giai quyét hd so.
- Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan, tap thé duoc
dé nghi tang Gidy khen.
- Bao cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé dugc dé nghi khen
thudng, trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.
Cong churc )
phu trach Tong hop danh sach va
, . . | congtac |Thu ly ho so, tong hop danh sach, du thao quyét dinh, trinh \ du thao quyét dinh dé
Buoe2 | UBNDCiPXa | i qua - |Chi tich UBND chp xd xem xét. 14nG3Y | ohi UBND cép xa
Khen khen thudng
thudng
Chu tich
UBND cip |Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen thudng. 2 ngay . 7
Buéc3 | UBND cfp xa Xa Quy?t dinh khenﬂ thu?ng
5 Phat hanh van ban giri két qua Cong chire phu trach cong tac . cua UBND cap xa
Van thu 0,5 ngay

Thi dua - Khen thudng.
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thl.Brlrgicén D(rnhzfé!;hl.rc Ngli’gléltlhuc Noi dung cong viéc Ihhg:: lgliz:: Biéu miu/két qua
Cong chic | Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén vin thu UBND
phu trach | 5 4600 ddu, vio sb theo di va luu; Chuyén tré cho bo phan
, A congtac . .. . \
Budc4 | UBND cap xa Thi dua - mot ctra”. ’ 2 ngay ’
Khen Céc Truong hop khong dugce khen thudng, thong bao dén cac Quyeét dinh khen thudng
thuong |don vi trinh khen biét. ctia UBND cap xi va
hién vat khen thudng
B6 phan mot | Cong chuc
Budc 5 | ciraUBND cdp | bd phan | Thuc hién tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 0,5 ngay
Xa mot clira
4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xa cho gia dinh
- Ma s6 TTHC: 1.012378.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc
Budc Pon vi thuc Nguwoi Thoi gian

thuc hién

hi¢n

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

B6 phan mot
cua UBND
cap xa

Cong
churc bd
phén mot
cua

- Kiém tra, tiép nhan ho so dé nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhan va hen tra két qua cho c nhan/ to chirc.

- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so nop truc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém
dich vu cong truc tuyén cho Cong chirc phu trach cong tac
Thi dua - Khen thuong.

Hb so gém:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi
tang Gidy khen.

- Bién ban xét khen thudng.

- Bdo c4o thanh tich cua gia dinh duoc dé nghi khen thudng,

1 ngay

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so.
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trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

Cong chuc

phu trach | Thu 1y hd so, tong hop danh sach, du thao quyét dinh, trinh Téng hop danh sach va
, . . | congtac |Chitich UBND cip xi xem xét. N du thao quyét dinh dé
Budc 2 BND . ) a3 : ; 14 nga . .
Hoe UBND cap xa | p; qua - Lap ho so bdo cdo HOi dong Thi dua - Khen thudng cap xa gay nghi UBND cap x3
Khen | hop, xem xét, thong qua (Néu cin thiét). khen thuong
thuong
Chu tich
Bude 3 UBND cép xd UBI\)I(I; cap | Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen thudng. 2 ngay Quyét dinh khen thuéng
5 Phat hanh vin ban giri két qua Cong chirc phu trach cong tac . cua UBND cap xa
Van thu ) 0,5 ngay
Thi dua - Khen thuong.
Cong chic | Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén van the UBND
Iz;%l;] tr?gél cip xa dong dau, vao sb theo ddi va luu; Chuyén tra cho bd
Budc4 | UBND cép xi Thi gua _ |phan “mot cura”. ’ 2 ngay ’
Khen Céc Truong hop khong dugc khen thuong, thong bao dén cac Quyét dinh khen thuong
thuong |don vi trinh khen biét. ciia UBND cip xi va
hién vat khen thudéng
B6 phan mot | Cong chirc
Budc 5 | ciraUBND cdp | bdphan |Thuc hién tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 0,5 ngay
Xa mot ctira
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5. Thi tuc ting danh hiéu “Lao dong tién tién”
- M s6 TTHC: 1.012379.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viée

Budc
thue hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

- Kiém tra, tiép nhan hd so d& nghi khen thudng, giri phiéu
tiép nhén va hen tra két qua cho ca nhan/td chuc.

- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir tredng hop hd so
ndp tryc tuyén toan trinh), chuyén ho so trén phan mém dich
vy cong truc tuyén cho Cong chirc phy trach cong tac Thi dua

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

- Phi€u kiém soat qua

B6 phan mot | Coéng chuc |- 5 . £, 1A
Buée 1 cfra' [I;BND c i | bo i hin chf)};zngtéli?ng' 1 ngay trinh giai quyét ho so.
xa mot cira | . Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi
tdng danh hi¢u Lao dong tién tién.
- Bién ban binh x¢&t thi dua.
- B&o céo thanh tich ca nhan.
Cong chuce . . ) i
phu trach | Thu 1y ho so, tong hop danh sach, du thao quyét dinh, trinh Tong hop danh sach va
, . . | congtac |Chutich UBND cap xa xem xét. . du thao quyét dinh dé
Buoe2 | UBNDcapxd | qp; ?iua - |Lap hd so bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudéng cap xa > ngay nghi UBND cép x4
Khen  |hop, xem xét, thong qua (Néu cin thiét). khen thudng
thudng
Chu tich
UBND cép |Xem xét, ky duyét Quyét dinh khen thuong. 1 ngay
Budc3 | UBND cp xé = Quyet dinh khen thuong
5 Phat hanh vin ban giri két qua Cong chic phu trach cong tac . cua UBND cap xa
Van thu 0,5 ngay

Thi dua - Khen thuong.
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Buge Don vi thye | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hién i g cong Vit thuc hién q
Cong C,h"IC Tiép nhan Quyét dinh; in gidy khen va chuyén vin thu UBND
pllu traf:h cap xa dong dau, vao sb theo ddi va luu; Chuyén tra cho bo
, A cong tac Y \
Budc4 | UBND cap xa Thi dua - phan “mot ctra”. 2 ngay
Khen Céc Truong hop khong duoc khen thudng, thong bao dén cac Quyét dinh khen thuong
thuong | don vi trinh khen biét. ctia UBND cip xi va
hién vat khen thudng
B6 phan mot | Cong chuc
Budc 5 | coa UBND cap | b0 phdn | Thuc hién tra két qua cho to chirc, ca nhan. 0,5 ngay
xa mot cura
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